
平顺县石城镇岗位目录

内设机构
（事业单
位）

序
号

岗位名称 岗位职责

岗位人数 人员配备

办公场所 备注

专职 兼职 专职 兼职

党建工作
办公室

1 组织工作岗
负责协调组织、党员干部人才队伍建设；负责乡
镇和村党建工作协调指导等。

1 1
王琪

（13333557385）
张巧妮 党建工作办公室

2 纪检监察岗 负责协调纪检监察、党风廉政建设、巡察工作。 1 2
贾宇航

（13593142959）
段晓波、陈毓波 党建工作办公室

3 宣传统战岗 负责宣传、意识形态、统战工作。 1 1
张广斌

（13903558545）
张巧妮 党建工作办公室

4 社会工作岗 负责协调社会工作。 1 1
王琪

（13333557385）
张林涛 党建工作办公室

5 编制人事岗
负责协调机构编制、老干部工作；负责人事工
作；负责权责清单等清单管理工作。

1 1
段晓波

（15735537565）
王琪 党建工作办公室

6 群团岗 负责协调工会、团委、妇联等方面工作。 1 1
李昊

（13303457930）
付达 党建工作办公室

党政综合
办公室

1 人民武装岗 负责人民武装部和国防动员工作具体事务。 1 1
张广斌

（13903558545）
张国强 党政综合办公室

2 人大政协岗 负责人大、政协具体事务。 1 1
王琪

（13333557385）
李昊 党政综合办公室

3 综合文秘岗
负责乡镇党委、政府机关公文收发、材料撰写和
信息编报等日常工作。

1 1
王琪

（13333557385）
张巧妮 党政综合办公室

4 档案管理岗 负责保密、档案工作。 1 1
王琪

（13333557385）
张巧妮 党政综合办公室

5 内部财务岗 负责财务工作。 1 1
段晓波

（15735537565）
王罡 党政综合办公室
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号

岗位名称 岗位职责
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办公场所 备注

专职 兼职 专职 兼职

党政综合
办公室

6 后勤保障岗 负责固定资产管理和后勤服务。 1 1
段晓波

（15735537565）
王琪 党政综合办公室

社会事务
（平安建
设）办公

室

1 综治信访岗

负责矛盾纠纷化解、特殊人群服务管理、公共安
全风险防控、法治宣传教育，基层平安创建、网
格化服务管理和群防群治等相关工作；负责信访
的综合协调工作；负责协调司法等相关工作。

1 2
贾慕君

（13393457563）
赵微
付达

社会事务办公室

2 应急管理岗 负责应急管理的综合协调工作，督促工作落实。 1 1
李昊

（13303457930）
陈星宇
邵科翔

社会事务办公室

3 科教文卫岗
负责教育、文化旅游、卫生健康和人口、体育等
社会事务工作。

1 1
张广斌

（13903558545）
张巧妮 社会事务办公室

4 民政人社岗
负责民政、人力资源和社会保障、退役军人事务
、医疗保障、残疾人服务、慈善事务、红十字会
等社会事务工作。

1 2
赵静

（18235595012）
郭娜娜
白东明

社会事务办公室

5
“三资”管

理岗
负责指导村账乡管工作。 1 3

王罡
（15234590202）

张志勇、王文忠
、王英科

社会事务办公室

6 文物保护岗
负责文物保护单位、历史文化名城（街区）、历
史地段、历史建筑等各类文化遗产保护，负责文
物安全、文保员日常管理等工作。

1 0
张广斌

（13903558545）
- 社会事务办公室

经济发展
办公室
（规划建
设办公
室）

1 经济工作岗

负责工业、第三产业发展规划的制定实施及区域
协调发展战略组织实施的具体工作；负责协调发
展和改革、科学技术、工业和信息化、能源等方
面工作。

1 0
陈星宇

（18834198669）
李昊 经济发展办公室
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经济发展
办公室
（规划建
设办公
室）

2 财政审计岗 负责协调财政、审计等方面工作。 1 1
段晓波

（15735537565）
王罡 经济发展办公室

3 自然资源岗 负责协调自然资源等方面工作。 1 2
陈星宇

（18834198669）
李昊

邵科翔
经济发展办公室

4 住建交通岗
负责协调村镇建设和管理、交通运输等方面工作
。

1 2
陈星宇

（18834198669）
李昊

邵科翔
经济发展办公室

5 生态环境岗 协调配合生态环境保护相关工作。 1 2
陈星宇

（18834198669）
李昊

邵科翔
经济发展办公室

6 水务岗 负责协调水务等方面工作。 1 0
张广斌

（13903558545）
- 经济发展办公室

7 农业农村岗
负责全面推进乡村振兴、巩固拓展脱贫攻坚成果
、农业农村等方面工作。

1 1
许进忠

（13467039210）
李浩辉 经济发展办公室

8 统计岗 负责协调统计等方面工作。 1 0
李文岗

（13835592462）
- 经济发展办公室

9 林业岗 负责协调林业等方面工作。 1 0
张广斌

（13903558545）
- 经济发展办公室

10 乡村规划岗
负责组织编制乡镇国土空间总体规划、以及辖区
内详细规划（村庄规划）等并对规划依照审批程
序报批、修改等工作。

1 2
陈星宇

（18834198669）
李昊

邵科翔
经济发展办公室

11 乡村建设岗
负责管理辖区内各项建筑活动和施工许可等初审
工作。

1 2
陈星宇

（18834198669）
李昊

邵科翔
经济发展办公室
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经济发展
办公室
（规划建
设办公
室）

12 人居环境岗
做好乡镇、村供水、排水、垃圾和污水处理、燃
气、园林绿化、环境卫生等建设工作。

1 1
张广斌

（13903558545）
崔爱玲 经济发展办公室

综合行政
执法办公
室（综合
行政执法
队）

1 综合执法岗
开展对综合行政执法事项巡察上报、执法处置等
日常执法工作。

1 2
陈星宇

（18834198669）
李昊

邵科翔
综合执法办公室

2 综合执法岗

负责重大行政执法决定法制审核工作，对执法主
体、执法人员、执法程序、法律适用、案件事实
和证据、裁量基准运用等方面进行监督检查，推
动落实规范行政执法、加强执法监督等制度，做
到全方位、全流程监督。

1 2
陈星宇

（18834198669）
李昊

邵科翔
综合执法办公室

3 执法协调岗

负责统筹协调辖区内交通运输、农业农村、文化
旅游、生态环境保护、城市管理、应急管理等各
领域派驻执法力量和公安、市场监管、自然资源
等派出执法机构开展联合执法工作。

1 2
陈星宇

（18834198669）
李昊

邵科翔
综合执法办公室

党群服务
中心（综
合文化
站）

1 党群服务岗

宣传党的理论方针政策、开展党务政策咨询服
务；负责做好区域内党建活动的日常组织、协调
、联络和服务工作；为党组织、党员群众提供相
关服务和资源保障；负责党群志愿者队伍建设和
组织开展志愿服务活动。

1 1
王琪

（13333557385）
张巧妮 党政综合办公室

2
公共文化和
体育岗

负责公共文化和体育工作。 1 1
赵微

（18434546820）
李浩辉 综治大厅

3
网格化服务

岗
负责网格化服务管理工作。 1 1

赵微
（18434546820）

贾慕君 综治大厅
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综合便民
服务中心

1
社会救助和
养老服务岗

负责社会救助和养老服务工作。 1 1
赵静

（18235595012）
郭娜娜 综合便民服务中心

2
就业和社会
保障岗

负责就业和社会保障工作。 1 1
刘艳

（13935509679）
崔爱玲 综合便民服务中心

3
乡村建设和
不动产登记

岗

负责乡村建设、不动产登记工作。 1 2
陈星宇

（18834198669）
李昊

邵科翔
综合便民服务中心

4 农技岗
负责农业技术推广，农业灾害、植物病虫害监测
预报预防等工作。

1 1
许进忠

（13467039210）
李浩辉 综合便民服务中心

5 畜牧兽医岗
负责畜牧兽医、动植物疫病防控和检疫等相关工
作。

1 1
许进忠

（13467039210）
李浩辉 综合便民服务中心

6 农经岗 负责农业农村经济与经营服务等工作。 1 1
许进忠

（13467039210）
李浩辉 综合便民服务中心

7 农机岗 负责农机相关工作。 1 1
许进忠

（13467039210）
李浩辉 综合便民服务中心

8 卫生健康岗 负责卫生健康和人口等工作。 1 0
刘艳

（13935509679）
- 综合便民服务中心

9 来信来访岗 负责来信来访工作。 1 1
贾慕君

（13393457563）
赵微 司法所

10 医疗保障岗 负责医疗保障经办工作。 1 1
刘艳

（13935509679）
崔爱玲 综合便民服务中心

11 法律服务岗
负责法律服务工作；对进入中心的各窗口及其工
作人员进行日常监督。

1 0
贾慕君

（13393457563）
- 司法所
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专职 兼职 专职 兼职

综合便民
服务中心

12 政务服务岗
负责行政审批服务工作；指导村级组织便民服务
站点日常工作开展。

1 1
赵静

（18235595012）
张志勇 综合便民服务中心

退役军人
服务站

1
退役军人政
策宣传咨询

岗

负责有关退役军人法律、法规、政策宣传贯彻，
政治文化环境建设、能力提升等工作；组织开展
教育培训、双拥尊崇、走访慰问、荣誉激励以及
纪念活动等。

1 0
陈毓波

（18303559179）
- 退役军人

服务站办公室

2
退役军人保
障服务岗

负责退役军人建档立卡、思政引领、信访接待、
权益保障、就业创业、优抚帮扶等工作；组织开
展数据采集更新、培养挖掘推荐典型、就业创业
指导、零散烈士纪念设施保护管理等。

1 0
陈毓波

（18303559179）
- 退役军人

服务站办公室
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