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行政处罚类事项运行流程图

职权名称：违法举办学校或者其他教育机构的处罚

监管机构：教育局成职教股

监督主体： 平顺县教育局 监督电话： 8929549

立案

调查取证

（1-5 个工作日）

审查

（1-3 个工作日）

告知

（1-3 个工作日）

公布送达

（1个工作日）

结案

发出《教育行政处罚告

知书》。告知相对人拟

处罚事实、理由、裁量

情节、裁量标准、依

据;7 日内听取相对人

的陈述和申辩意见及

事实、 理由和证据。

撰写《教育行政处罚决定书》。明确处罚

事实、理由、裁量情节、裁量标准、依据

及申请复议或诉讼的救济渠道。

决定

（1个工作日）

送达当事人，告知相关单位

和检举人等第三方利害关

系人。

调查终结后，根据调查情况拟

写《教育行政处罚意见书》

发现违法事实
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行政处罚类事项运行流程图

职权名称：幼儿园违反规定办学及教育违规行为的处罚

主办机构： 幼教股

监督主体： 平顺县教育局 监督电话： 8929549

调查取证

（1-5 个工作日）

审查

（1-3 个工作日）

告知

（1-3 个工作日）

公布送达

（1个工作日）

结案

发出《教育行政处罚告

知书》。告知相对人拟

处罚事实、理由、裁量

情节、裁量标准、依

据;7 日内听取相对人

的陈述和申辩意见及

事实、 理由和证据。

撰写《教育行政处罚

决定书》。明确处罚

事实、理由、裁量情

节、裁量标准、依据

及申请复议或诉讼

的救济渠道。

会议决定，领导审批

（1个工作日）

当事人主动履行的，

出具相关罚没款财

政票据或履行文书;

当事人不履行行政

处罚决定，启动行政

强制执行或申请人

民法院强制执行。

送达当事人，告知相

关单位和检举人等第

三方利害关系人。

调查终结后，根

据调查情况拟

写《教育行政处

罚意见书》
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行政处罚类事项运行流程图

职权名称：民办学校出资人违法取得回报的处罚

主办机构： 成职教股

监督主体： 平顺县教育局 监督电话： 8929549

调查取证

（1-5 个工作日）

审查

（1-3 个工作日）

告知

（1-3 个工作日）

公布送达

（1个工作日）

结案

发出《教育行政处罚告

知书》。告知相对人拟

处罚事实、理由、裁量

情节、裁量标准、依

据;7 日内听取相对人

的陈述和申辩意见及

事实、 理由和证据。

撰写《教育行政处罚

决定书》。明确处罚

事实、理由、裁量情

节、裁量标准、依据

及申请复议或诉讼

的救济渠道。

会议决定，领导审批

（1个工作日）

当事人主动履行的，

出具相关罚没款财

政票据或履行文书;

当事人不履行行政

处罚决定，启动行政

强制执行或申请人

民法院强制执行。

送达当事人，告知相

关单位和检举人等第

三方利害关系人。

调查终结后，根

据调查情况拟

写《教育行政处

罚意见书》
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行政处罚类事项运行流程图

职权名称：民办学校办学活动中违规行为的处罚

主办机构： 成职教股

监督主体： 平顺县教育局 监督电话： 8929549

调查取证

（1-5 个工作日）

审查

（1-3 个工作日）

告知

（1-3 个工作日）

公布送达

（1个工作日）

结案

发出《教育行政处罚告

知书》。告知相对人拟

处罚事实、理由、裁量

情节、裁量标准、依

据;7 日内听取相对人

的陈述和申辩意见及

事实、 理由和证据。

撰写《教育行政处罚

决定书》。明确处罚

事实、理由、裁量情

节、裁量标准、依据

及申请复议或诉讼

的救济渠道。

会议决定，领导审批

（1个工作日）

当事人主动履行的，

出具相关罚没款财

政票据或履行文书;

当事人不履行行政

处罚决定，启动行政

强制执行或申请人

民法院强制执行。

送达当事人，告知相

关单位和检举人等第

三方利害关系人。

调查终结后，根

据调查情况拟

写《教育行政处

罚意见书》
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行政处罚类事项运行流程图

职权名称：学校或其他教育机构违法颁发学位、学历或者其他

学业证书的处罚

主办机构： 基教股

监督主体： 平顺县教育局 监督电话： 8929549

调查取证

（1-5 个工作日）

审查

（1-3 个工作日）

告知

（1-3 个工作日）

公布送达

（1个工作日）

结案

发出《教育行政处罚告

知书》。告知相对人拟

处罚事实、理由、裁量

情节、裁量标准、依

据;7 日内听取相对人

的陈述和申辩意见及

事实、 理由和证据。

撰写《教育行政处罚

决定书》。明确处罚

事实、理由、裁量情

节、裁量标准、依据

及申请复议或诉讼

的救济渠道。

会议决定，领导审批

（1个工作日）

当事人主动履行的，

出具相关罚没款财

政票据或履行文书;

当事人不履行行政

处罚决定，启动行政

强制执行或申请人

民法院强制执行。

送达当事人，告知相

关单位和检举人等第

三方利害关系人。

调查终结后，根

据调查情况拟

写《教育行政处

罚意见书》



6

行政处罚类事项运行流程图

职权名称：违反教师资格管理规定行为的处罚

主办机构： 人事股

监督主体： 平顺县教育局 监督电话： 8929549

调查取证

（1-5 个工作日）

审查

（1-3 个工作日）

告知

（1-3 个工作日）

公布送达

（1个工作日）

结案

发出《教育行政处罚告

知书》。告知相对人拟

处罚事实、理由、裁量

情节、裁量标准、依

据;7 日内听取相对人

的陈述和申辩意见及

事实、 理由和证据。

撰写《教育行政处罚

决定书》。明确处罚

事实、理由、裁量情

节、裁量标准、依据

及申请复议或诉讼

的救济渠道。

会议决定，领导审批

（1个工作日）

当事人主动履行的，

出具相关罚没款财

政票据或履行文书;

当事人不履行行政

处罚决定，启动行政

强制执行或申请人

民法院强制执行。

送达当事人，告知相

关单位和检举人等第

三方利害关系人。

调查终结后，根

据调查情况拟

写《教育行政处

罚意见书》
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行政处罚类事项运行流程图

职权名称：教师体罚学生等不良行为的处罚

主办机构： 人事股

监督主体： 平顺县教育局 监督电话： 8929549

调查取证

（1-5 个工作日）

审查

（1-3 个工作日）

告知

（1-3 个工作日）

公布送达

（1个工作日）

结案

发出《教育行政处罚告

知书》。告知相对人拟

处罚事实、理由、裁量

情节、裁量标准、依

据;7 日内听取相对人

的陈述和申辩意见及

事实、 理由和证据。

撰写《教育行政处罚

决定书》。明确处罚

事实、理由、裁量情

节、裁量标准、依据

及申请复议或诉讼

的救济渠道。

会议决定，领导审批

（1个工作日）

当事人主动履行的，

出具相关罚没款财

政票据或履行文书;

当事人不履行行政

处罚决定，启动行政

强制执行或申请人

民法院强制执行。

送达当事人，告知相

关单位和检举人等第

三方利害关系人。

调查终结后，根

据调查情况拟

写《教育行政处

罚意见书》
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行政处罚类事项运行流程图

职权名称：学校管理混乱存在重大安全隐患的处罚

主办机构： 安全股

监督主体： 平顺县教育局 监督电话： 8929549

调查取证

（1-5 个工作日）

审查

（1-3 个工作日）

告知

（1-3 个工作日）

公布送达

（1个工作日）

结案

发出《教育行政处罚告

知书》。告知相对人拟

处罚事实、理由、裁量

情节、裁量标准、依

据;7 日内听取相对人

的陈述和申辩意见及

事实、 理由和证据。

撰写《教育行政处罚

决定书》。明确处罚

事实、理由、裁量情

节、裁量标准、依据

及申请复议或诉讼

的救济渠道。

会议决定，领导审批

（1个工作日）

当事人主动履行的，

出具相关罚没款财

政票据或履行文书;

当事人不履行行政

处罚决定，启动行政

强制执行或申请人

民法院强制执行。

送达当事人，告知相

关单位和检举人等第

三方利害关系人。

调查终结后，根

据调查情况拟

写《教育行政处

罚意见书》
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行政处罚类事项运行流程图

职权名称：违反学校集体用餐食品卫生规定造成责任事故的

处罚

主办机构： 安全股

监督主体： 平顺县教育局 监督电话： 8929549

调查取证

（1-5 个工作日）

审查

（1-3 个工作日）

告知

（1-3 个工作日）

公布送达

（1个工作日）

结案

发出《教育行政处罚告

知书》。告知相对人拟

处罚事实、理由、裁量

情节、裁量标准、依

据;7 日内听取相对人

的陈述和申辩意见及

事实、 理由和证据。

撰写《教育行政处罚

决定书》。明确处罚

事实、理由、裁量情

节、裁量标准、依据

及申请复议或诉讼

的救济渠道。

会议决定，领导审批

（1个工作日）

当事人主动履行的，

出具相关罚没款财

政票据或履行文书;

当事人不履行行政

处罚决定，启动行政

强制执行或申请人

民法院强制执行。

送达当事人，告知相

关单位和检举人等第

三方利害关系人。

调查终结后，根

据调查情况拟

写《教育行政处

罚意见书》
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行政处罚类事项运行流程图

职权名称：非法举办国家教育考试的处罚

主办机构： 招生考试管理中心

监督主体： 平顺县教育局 监督电话： 8929549

调查取证

（1-5 个工作日）

审查

（1-3 个工作日）

告知

（1-3 个工作日）

公布送达

（1个工作日）

结案

发出《教育行政处罚告

知书》。告知相对人拟

处罚事实、理由、裁量

情节、裁量标准、依

据;7 日内听取相对人

的陈述和申辩意见及

事实、 理由和证据。

撰写《教育行政处罚

决定书》。明确处罚

事实、理由、裁量情

节、裁量标准、依据

及申请复议或诉讼

的救济渠道。

会议决定，领导审批

（1个工作日）

当事人主动履行的，

出具相关罚没款财

政票据或履行文书;

当事人不履行行政

处罚决定，启动行政

强制执行或申请人

民法院强制执行。

送达当事人，告知相

关单位和检举人等第

三方利害关系人。

调查终结后，根

据调查情况拟

写《教育行政处

罚意见书》
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行政处罚类事项运行流程图

职权名称：参加国家教育考试的考生违规违纪的处罚

主办机构： 招生考试管理中心

监督主体： 平顺县教育局 监督电话： 8929549

调查取证

（1-5 个工作日）

审查

（1-3 个工作日）

告知

（1-3 个工作日）

公布送达

（1个工作日）

结案

发出《教育行政处罚告

知书》。告知相对人拟

处罚事实、理由、裁量

情节、裁量标准、依

据;7 日内听取相对人

的陈述和申辩意见及

事实、 理由和证据。

撰写《教育行政处罚

决定书》。明确处罚

事实、理由、裁量情

节、裁量标准、依据

及申请复议或诉讼

的救济渠道。

会议决定，领导审批

（1个工作日）

当事人主动履行的，

出具相关罚没款财

政票据或履行文书;

当事人不履行行政

处罚决定，启动行政

强制执行或申请人

民法院强制执行。

送达当事人，告知相

关单位和检举人等第

三方利害关系人。

调查终结后，根

据调查情况拟

写《教育行政处

罚意见书》
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行政处罚类事项运行流程图

职权名称：适龄儿童、少年的父母或者其他法定监护人无正当

理由未依法送适龄儿童、少年入学接受义务教育的处罚

主办机构： 基教股

监督主体： 平顺县教育局 监督电话： 8929549

调查取证

（1-5 个工作日）

审查

（1-3 个工作日）

告知

（1-3 个工作日）

公布送达

（1个工作日）

结案

发出《教育行政处罚告

知书》。告知相对人拟

处罚事实、理由、裁量

情节、裁量标准、依

据;7 日内听取相对人

的陈述和申辩意见及

事实、 理由和证据。

撰写《教育行政处罚

决定书》。明确处罚

事实、理由、裁量情

节、裁量标准、依据

及申请复议或诉讼

的救济渠道。

会议决定，领导审批

（1个工作日）

当事人主动履行的，

出具相关罚没款财

政票据或履行文书;

当事人不履行行政

处罚决定，启动行政

强制执行或申请人

民法院强制执行。

送达当事人，告知相

关单位和检举人等第

三方利害关系人。

调查终结后，根

据调查情况拟

写《教育行政处

罚意见书》
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